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e Obecna ustanoveni
e Tato smérnice je vydavana na zakladé ustanoveni §7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb., o
ochrané vefejného zdravi, v platném znéni.

e Plsobnost a zasady smérnice

e Tento fad upravuje provozni pravidla Lesniho klubu Houbicka (ddle jen LK) v souladu s
hygienickymi pfedpisy a normami. Stanovuje rezim dne zohlediujici vékové, psychické a
fyzické zvlastnosti déti, podminky pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani véetné
pitného rezimu. Dale zplisob manipulace a naklddani s pradlem a uklid zazemi.

e Zasady smérnice:

- Musi byt vydana pisemné,

- Nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- Nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- Vznikd na dobu neurcitou,

- Je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace,

- Smérnice musi byt pfistupnd vSem zaméstnancliim,

- Koordinatorka je povinna sezndamit zaméstnance s vydanim, zménou, ¢i zruSenim
tohoto vnitfniho predpisu nejpozdéji do 15 dnd, seznameni stvrzuje svym podpisem
na konci dokumentu.

Popis zafizeni

e Typ zafizeni: Lesni klub

e Kapacita: 16 déti

e Pocet trid: 1

e Vékové slozeni: od 3 do 6 let

e Provozni doba:
e 8:00-16:00 hod. dochazka déti

¢ ReZimové pozadavky

Pfichod déti do LK: 7:45 - 8:15

e Vyzvedavani déti z LK: 12:15 - 12:30 nebo 15:30 - 16:00

e Neni-li predem urceno jinak (v pripadé vylet(, exkurzi apod.) je standardnim mistem pro

predavani a vyzvedavani déti pozemek, na kterém se nachdzi zazemi LK v Drahotiné, parcelni
Cislo 1357. V ptipadé potreby je s rodici véas dohodnuté ranni predavani déti na setkavacim
misté ,u krizku.”

e Pfeddvani déti:

e Zakonni zdastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu k predavani a vyzvedavani
ditéte v LK a doplnit tuto osobu do pfislusného dokumentu — Zaznam osob
opravnénych k vyzvedavani ditéte — ulozeného v zazemi LK. V pfipadé nejasnosti
mohou pracovnici LK poZadovat prukaz totoZnosti a telefonické potvrzeni od
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povérené osoby, kterou znaji.

e Dité musi byt obleceno tak, aby mohlo stravit skoro cely den venku (adekvatné
k pocasi a rocni dobé).

e Dité obléka zakonny zastupce jesté pred predanim privodciim.

e Dité je kazdy den vybaveno vlastnim batlizkem, ve kterém ma vlastni lahev s pitim,
krabi¢ku s dopoledni svacinou, kapesnicky.

e V zimé navic termosku s ¢ajem, nahradni ¢epici, 2—3 pary rukavic.

e Zakonny zastupce ditéte, ma povinnost kontrolovat stav nahradniho
obleceni, uloZzeného v zdzemi LK a jeho adekvatnost vzhledem k pocasi
(spodni pradlo i svrchni vrstvy).

e Zakonny zastupce ditéte predava kazdé rano prlivodcim nadobu na obéd, dle
zvolené varianty stravovani:

A. Podepsany Thermobox s vlastnim ohfatym obédem
B. Spolecné obédy - Cisty, Ctyfpatrovy jidlonosi¢, ktery si pfi vyzvedavani ditéte prebird
zpét s pripadnymi zbytky jidel nebo nesnézenymi potravinami.

e Zakonni zastupci jsou povinni dovést dité do a osobné jej predat priivodci.
e VSechny déti vitdme pozdravenim
e  Pfivitanim ditéte — stvrzenim prevzeti do péce — prechazi dité do péce privodce, mélo
by probéhnout ve chvili, kdy je pfipraveno jit do péce prlivodce.
e Adaptace ditéte v LK je pozvolnd, nasledujeme Plan adaptace LK, vytvoreny jako
samostatny dokument.
e  Omlouvani nepfitomnosti ditéte: Rodice dité omlouvaji neprodlené telefonicky (formou
sms) koordinatorce klubu, eventualné priivodciim, pfitomnym dany den dle harmonogramu.

° Rytmus dne: je pruzné ptizplsobovan aktudlnim potifebam déti a zménam pocasi

4+ 7:45 - 8:15 Prichod déti, volna hra

+ 8:45-9:15 Ranni kruh

+ 9:15 - 9:30 Hygiena, dopoledni svacina

+ 9:30-11:00 Dopoledni blok — vypravy do pfirody

+ 11:00-11:15 Navrat do zazemi, hygiena, priprava na obéd

+ 11:15-12:15 Obéd

+ 12:15-12:30 Vyzveddvani déti po obédé

+ 12:15-14:30 Odpocinek

+ 13:30-14:30 Rizend €innosti pro stardi déti. Priivodce nabizi aktivity. U¢ast déti nenf

povinna, mohou tento cas vyuzit k volné hre.

+ 14:30-15:00 Probuzeni, hygiena, svacina

+ 15:00 - 16:00 Volna hra, spolecné aktivity

+ 16:00 Konec provozni doby
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¢ Provozni podminky

e Provoz Houbicky je celodenni od 8:00 do 16:00 hodin, pondéli—patek.

e Kapacita skupiny na den je 16 déti. Se skupinou pracuji dva pravodci. Pokud zajem rodic
prevazuje kapacitu klubu, vede zfizovatel ¢ekaci listinu nahradnik(, ktefi jsou prijimani
podle volnych kapacit.

e LK Houbicka neni v provozu béhem vikendd, statnich svatkd, velikonoc¢nich a vanocnich
prazdnin. V dobé jarnich, podzimnich a letnich prazdnin bude LK Houbicka v provozu
v pfipadé alespon 5 zdjemcu o dochazku. Za tyto volné dny nevznika narok na vraceni
prispévku na provoz.

e Stravovani

e Déti si nosi dopoledni svacinu z domova. Svacina je uloZena v batohu v uzaviratelné
nadobé.
e  Obédy - 2 varianty

e A) vlastni zdomova ohraty v thermo nadobé

¢ B) externi dodavatel Uhrada zvlast mimo provozni prispévek

e V pfipadé zvolené varianty B) uhradi rodi¢e v dobé nastupu do LK Houbicka ¢astku ,
899,- K¢, ktera bude slouZit jako vratna zaloha na jidlonosice, které poskytuje LK
Houbicka. V pripadé poskozeni nebo ztraty jidlonosic¢e bude z vratné zadlohy odectena
adekvatni ¢astka za poskozeni. Zaloha bude rodi¢im vracena po ukonceni dochazky
ditéte do LK Houbicka a po vraceni viech zapujcenych jidlonosi¢l v neposkozeném
stavu.

e Osoba predavajici dité do LK kazdé rano pfinasi podepsanou thermo nadobu s ohfatym

jidlem zdomova, (v pfipadé stravovani od externiho dodavatele prinese 1 ks Cistych

Ctyrpatrovych jidlonosica), ktery s vyzveddvanim ditéte odnasi i s pfipadnymi zbytky jidel a

nesnézenymi potravinami.

e Vpfipadé, Ze trpi dité potravinovymi alergiemi je nutné dodat vlastni stravu.

e Sjidlem, které si déti do LK ptinesou, je naklddano v souladu se zdsadami spravné

hygienické praxe a je uplathovan systém HACCP — presto, Ze provozovatel neni

potravinarskym podnikem.

e Obédy budou, v ptipadé zdjmu do klubu dovazeny a pfi vydeji jsou dodrzovany zasady

spravné hygienické praxe a uplatiovan systém HACCP — presto, Ze provozovatel neni

potravinarskym podnikem.
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e Pitny rezim

e Kazdé dité ma z domova svou termosku nebo lahev na piti s vlastnim ndpojem, kterou si
pfindsi v batlzku. V zdzemi LK je stale dostatek pitné vody k doplnéni. Piti si déti dolévaji
primo do svych vlastnich lahvi z nddob s vypustovym kohoutem.

e Pruvodci kontroluji u déti dostatecny prijem tekutin béhem dne.

e Pitnad voda je prevaZzena a uchovavana jen v nadobdch uréenych pro styk s potravinami,
které jsou pravidelné Cistény a sanitovany.

e Pitna voda je do zazemi pfivaZena pracovniky LK a odebirdna pouze z verejného
(obecniho) vodovodu nebo ze zdroje s patficnymi atesty.

e Postup odebirani a prevazeni pitné vody je samostatné popsan v Sanita¢nim fadu LK.

Odpocinek a spanek
e Vedeme viechny déti k polednimu odpocinku.
e Den v lesnim klubu je naro¢ny po fyzické i psychické strance a pro fungovani celé
skupiny je dllezité, aby byli vSichni odpocati. Stfidani aktivnich a klidovych fazi béhem dne
je prirozené.
e Déti do véku 4,5 let sméfujeme k tomu, aby v dobé zlstavaly v pripravené postylce. Déti
ke spanku nenutime. Ukaze-li se, Ze dité béhem dne v klubu neni unavené a spanek
nepotfebuje, umozZnime mu pfipojit se ke starSim détem.
e Déti, které spanek nepotrebuji maji klidovy program po obédé v jurté (cca 12:30 - 13:30),
na ktery bude navazovat fizena ¢innost nebo volna hra. Klidovy program starsich déti probiha
formou naslouchani (predcitani, vypravéni), prohlizenim knih na uréeném misté, které je pro
relaxaci prizplsobeno.
e Potrebu poledniho spanku posuzujeme u déti individualné dle viditelnych projevl unavy
a konzultujeme s rodici.
e Ke spanku ukladdme predem uréené déti a déti, které béhem obéda o spanek projevi
zajem. Déti chodi spat do jurty, kde jsou postylky, klubové matrace s pratelnym povlakem.
Prostéradla zajistuje LK Houbicka.
e Déti spi ve vlastnich spacich pytlich.
e Pranispacich pytll zajistuji rodi¢e a prani prostéradel LK Houbicka minimalné 1x
mésicné nebo dle potreby.
e Prlvodci zajistuji dostatecné vétrani spacich pytlG a prostéradel, jejich skladovani na
suchém misté v zazemi a pfipravu postylek pred spankem déti.
. Spicim détem je umoZnéno nerusené spat.

e OtuzZovani

e  Déti travi vétSinu ¢asu na Cerstvém vzduchu.

e Venku pobyvame za kazdého pocasi po cely rok.

e Déti maji outdoorové vybaveni, které jim umoZniuje zlstat v suchu a teple.
Doporucujeme vrstvené oblékani (v zimé i ze Sesti vrstev), které dle aktudlniho pocasi a

Adresa: Lesni klub Houbicka, z. s., www.lkhoubicka.cz
Drahotin 64, 345 22 PobéZovice e-mail: Ikhoubicka@seznam.cz
telefon: +420 731 972 583

bankovni spojeni: 265341185/0600 (Moneta Bank) IC: 199 39 574

Zapsan v rejstfiku spolk( u Krajského soudu v Plzni pod spisovou znackou L 10562.



pohybové aktivity déti odebirame Ci priddvame, tak aby dité mélo optimalni teplotni komfort.
Starsi déti u¢ime regulovat si mnozstvi oblecenych vrstev, aby dosahly teplotniho komfortu.
Rodicim doporucujeme obleceni zejména z pfirodnich prodySnych material( (bavina,
merino/vina, bambus, len...) ¢i modernich outdoorovych materiall. Neméné dulezitd je také

vhodnd obuv do terénu.
e  Déti maji v zazemi klubu rezervni obleéeni v plastovém boxu oznaceném fotografii ditéte.

e Pokud je dité nevhodné obleceno, prlivodce ho nemusi pro dany den pfijmout.
e Vice informaci k oblékani a obouvani je popsdno v samostatném dokumentu,
nazvaném: Doporucené vybaveni.

Organizace dne
e Kazdy den ma jasny fad, je vSak dostatecné pruzny a reaguje na individudlni potfeby
déti.
e Pruvodci fizend ¢innosti, volna hra a pohybové aktivity probihaji v pribéhu celého dne
formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace privodct s détmi.
e Déti maji prostor pro odpocinek, stfidaji se aktivni a klidové aktivity. Respektujeme
osobni a vékové odliSnosti déti a individualni potfebu pro odpocinek.
e Déti maji dostatek pohybu a to spontanniho i fizeného.
e Déti maji v pribéhu dne prostor pro volnou hru a jeji dokonceni.
e Pohybové aktivity v pfirodé diky nerovnosti terénu a prekonavani prekazek prirozené
pomahaji spravnému vyvoji motoriky, rovnovahy, koordinaci pohybu a orientaci v prostoru.

Pobyt venku

e Program probiha venku za kazdého pocasi.

e Jsme venku kazdy den po cely rok vyjma ¢asu, kdy probiha odpocinek.

e Pobyt venku se nekona pfi extrémnim pocasi napt.: extrémné nizké nebo vysoké teploty,
vichfice a dalsi. Vyhodnocovani je popsano v dokumentu BOZP ,Hodnoceni rizik” —
pravodci jsou s dokumentem seznameni.

e Prlvodci LK sleduji aktudIni predpovéd pocasi a pruzné reaguji na mozna nebezpedi.

e Program klubu je pfizplisobeny venkovnimu prostiedi, pocasi a roénimu obdobi.

e Program probiha na pozemcich zazemi klubu, na loukach nebo v lese.

e Odpoledne po odpocinku si déti hraji v zazemi klubu.

e Vnitfni zdzemi slouzi k polednimu odpocinku déti, pfi silnych mrazech nebo jiném
extrémnim pocasi slouzi k zajisténi tepla a sucha.

e O venkovni i vnitfni prostfedi LK je pravidelné pecovano a je pravidelné kontrolovano
pravodci.

e Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
e Vnitfni zdzemi LK je pravidelné vétrano a zaméstnanci sleduji pfimérenou teplotu.
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e Zpusob zajisténi skladovani a vymény pradla

e Latkové kuchyriské utérky jsou majetkem LK, jsou vyménovany 1x denné (v pripadé
potieby ihned).

e Rucniky jsou majetkem LK, jsou vyménovany 1x denné (v pfipadé potieby ihned).

e Pradlo pereme v automatické pracce v domacnostech pracovnik(l LK, oddélené od
osobniho pradla. Jako praci prasek je vyuzivan dermatologicky testovany, ekologicky
nezavadny praci prostfedek znacky Sonnet.

e Cisté pradlo je skladovano v jurt&, v domecku v zazemi LK.

e Prostéradla jsou ukladany v zdzemi LK na suchém, prody$ném misté. Udrzbu provadi
LK 1 x mésicnég, pfi znecisténi v pripadé potreby ihned.

e Udrzbu spacich pytlG zajistuji rodi¢e 1x mésiéné nebo v pfipadé potteby.

e V zazemi LK jsou polstarky, slouzici k relaxaci déti. Jsou pravidelné prany.

e Pokud se vyskytne v LK infekéni onemocnéni (napf. vsi), jsou neprodlené informovani
rodice a lUZkoviny se méni okamZzité.

e LGzkoviny jsou po probuzeni déti dostate¢né vyvétrany a poté v zazemi LK skladovany na
suchém, prodySném misté.

e Preventivni postupy k zamezeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni
e V kolektivu se mUZe vyskytovat neockované dité. Rodi¢e plné ockovanych déti si jsou
védomi moZnosti pfitomnosti neockovanych déti v kolektivu.
e Dité je nutno nechat doma v pfipadé, Ze jsou u néj pozorovany nékteré z téchto
symptomu:
= zvySend teplota
= kaselaryma
= zvraceni (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptomu)
= prljem (je tfeba nechat dité doma alespon 1 den po vymizeni symptoma)
= bolestv uchu

= bolest v oblasti bficha
= bolest pfi moceni

= VS
= vrodiné se vyskytlo néjaké infekéni onemocnéni (Zloutenka atd.)

= Prlvodce mlzZe odmitnout prevzit do péce dité, pokud usoudi, Ze neni dité zdravé
(teplota, silny kasel ¢i zanétliva ryma apod.).

= Pokud se objevi pfiznaky onemocnéni béhem pobytu v klubu (teplota, zvraceni, bolesti
bficha apod.), dité je oddéleno od ostatnich déti a je pod stalym dohledem jednoho z
pravodcl. Zakonni zastupci jsou okamzité telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti
ditéte.

= V akutnich prfipadech je zavolana rychld zachranna sluzba, zdkonni zastupci jsou
okamzité telefonicky informovani.
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= V neakutnich pfipadech jsou zdkonni zastupci vidy informovani telefonicky a poté
detailnéji pfi vyzvedavani ditéte. Toto informovani zahrnuje drobné Urazy, bodnuti
hmyzem nebo ndlez klistéte. Kazdy Uraz bude zapsan v knize Uraz( a opatfen podpisy
pravodcll i rodi¢h. V ptipadé nalezu klisté se budeme fidit Informovanym souhlasem,
které bude mit kazdé dité zaloZzené v osobni sloZce.

= Prlvodci jsou proskoleni v poskytovani prvni pomoci. Privodci poskytnou v pripadé
potfeby prvni pomoc ditéti.

= Z3akonni zastupci jsou s témito postupy seznameni a podpisem smlouvy o dochdazce
stvrzuji svlij souhlas s nimi.

Vybaveni zazemi LK

e V zazemi je lékarnicka prvni pomoci, seznam telefonnich cisel na kontaktni osoby
ditéte, telefonni kontakty na IZS.

e Kazdy privodce ma u sebe batoh s lékarnickou, kterd je pribéiné kontrolovana
(expiraéni doby) a doplfiovéna.

e Hasici pfistroje jsou v zazemi rozmistény podle pravidel PO.

e Vzazemi jsou uloZené tyto dokumenty:
= Osoby zmocnéné k vyzvedavani ditéte z LK
= Osobni slozka kazdého ditéte
< Provozni fad
< Pravidla a zdsady bezpecnosti v LK
<« Kniha urazl déti i pracovniki
= Krizovy plan
= Sanitacnirad

o Détsky ndbytek uréeny k sezeni pfi manipulaci s pfedméty (napf. pfi jidle, vytvarnych
¢innostech apod.) umozZiiuje oporu zad a jeho velikost odpovida velikosti déti.

e Kazdé dité ma v zazemi uloZzenou vlastni kompletni sadu nahradniho obleceni a obuvi.
Pravidelnou revizi a Udrzbu ndhradniho obleceni zajistuji rodice.

e Zazemi a okoli LK Houbicka je pravidelné prochazeno a kontrolovano.

o Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

e VLK jsou zfizena pro déti dvé separacni WC, prizplisobena velikosti déti. K dispozici je
détska redukce na wc, toaletni papir, vlhéené ubrousky (pro priivodce).

e Prlivodci a dalsi dospéli pracovnici maji oddélené separaéni WC.

e Ruce se myji pod teplou tekouci pitnou vodou (barel s vypusti), k dispozici je tekuté
ekologické mydlo, kazdé dité ma sv(j rucnik.
e Rucniky jsou povésené v dostatecnych rozestupech, aby se nedotykaly, ve venkovni
umyvarné, kde jsou chranény proti vétru a desti.
e Voda je kazdy den doplfiovana a barel pravidelné cistény dle postupl stanovenych
v Sanitaénim fadu.
Adresa: Lesni klub Houbicka, z. s., www.lkhoubicka.cz
Drahotin 64, 345 22 PobéZovice e-mail: Ikhoubicka@seznam.cz
telefon: +420 731 972 583

bankovni spojeni: 265341185/0600 (Moneta Bank) IC: 199 39 574
Zapsan v rejstfiku spolk( u Krajského soudu v Plzni pod spisovou znackou L 10562.



K myti a CiSténi pouzivdme prostfedky Setrné k Zivotnimu prostredi.

Uklid provadi pravodci kazdy den dle potteby, kazdy vikend je jurta diikladné vyluxovana
a vytrend, utfeny prach a hracky.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: Pevné odpadky jsou ukladany do
uzavienych nddob a jednorazovych plastovych pytla. Tridime papir, sklo, kovy a plasty.
Cistici a desinfekéni prostfedky jsou bezpeéné uskladnény na misté, které neni
dostupné détem.

Privodci maji stale u sebe hygienicky uzaviené vicené ubrousky/vlhéeny toaletni
papir.

Bio odpad vysypavdme na kompost. Na kompost sypeme pouze tepelné
nezpracované suroviny.

Zbytky jidla a nesnézené potraviny si déti odndsi domu ve vlastnich thermoboxech
nebo Ctyfpatrovych jidlonosicich. Jidlonosice pfinasi rodice rano Cisté a predavaji do
uréeného boxu.

Evidence a registrace Uraza:

Evidence a registrace Urazl je provadéna v knize draz(.

LK ma dvé Knihy Urazl — pro déti a pro dospélé.

Pritomny priavodce osetti dité, zaznamena uraz, informuje zakonného zastupce, ktery
nasledné vlastnoru¢né podepiSe zaznam Urazu a souhlas s postupem oSetfeni ditéte.
Prdvodci rodi¢lim hlasi vSechny nehody, pady, urazy, vytazena klistata a bodnuti
hmyzem.

_Psychohygienicka opatreni

Ochrana ditéte pred pfetézovanim a stresovymi situacemi:

e Prlvodci LK jsou seznameni se zdravotnim stavem vSech déti na zakladé
pfihlasovaciho formulare ditéte, rodice maji povinnost hlasit jakékoliv zmény
ve zdravotnim nebo psychickém stavu ditéte (napf. zdvainé zmény nebo
problémy v rodiné apod.).

e Pfi vychovné vzdéldvacim procesu voli pravodci vhodné, véku primérené
postupy, pouZivaji kladnou motivaci a respektujici pristup v komunikaci s
ditétem.

e Je brdn ohled na vékové a fyzické zvlastnosti déti, pobyt venku se fidi teplotnim
pocitovym komfortem déti. V pripadé potreby je mozné rozdéleni déti na dvé
poloviny (jedna polovina zlstdva s jednim privodcem venku, druhd jde do
zazemi, venkovni skupina vsak v tomto pfipadé zlistdva v blizkosti zazemi).

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, environmentalni vychova:

e Vlastnim prikladem motivujeme déti k aktivnimu zajmu o Zivotni prostredi a okoli,
ve kterém Ziji.

e Ucime déti lasce k druhym, vzajemnému respektu, ale i lasce k sobé samym.
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e Pomdhame détem porozumét vlastnim emocim a uc¢ime je, Ze i negativni emoce
jsou dUlezZité a prirozené.

e Jidlem z kvalitnich surovin i péstovanim vlastnich potravin u¢ime déti dilezZitosti
kvalitni a vyvazené stravy, péstujeme v nich lasku k zemi, u¢ime je neplytvat
(nebo zbytky efektivné vyuZzit).
e LK pfirozené umoznuje zdravy psychicky i fyzicky rozvoj déti.
e LK Houbicka ma zpracovany Eticky kodex privodce, jimz se pravodci ridi.

Krizové situace

e Postupy v krizovych situaci jsou sepsané v samostatném dokumentu nazvaném
Krizovy plan. S timto dokumentem jsou vsichni pracovnici sezndmeni.

e Krizovy plan je volné dostupny ke staZeni na webovych strankach LK.

e Podpisem smlouvy o dochazce rodice stvrzuji, Ze se s krizovym pldnem seznamili a
souhlasi s uvedenymi postupy.

Provozni pfispévky

e Lesni klub Houbicka je zapsany spolek a ¢&lenské prispévky jsou pouzivany vyhradné na
naklady spojené s provozem klubu, aktivity a akce klubu a tvorbu pfipadné financni rezervy
na obnovu a udrzbu LK Houbicka.

e Platba probiha prevodem na bankovni ucet zfizovatele vedeny u Moneta Bank ¢. u.
265341185/0600.

e Uvedené ceny se neméni vlivem poctu pracovnich dni daného mésice, poftem statnich
svatku. Provoz o prdzdnindch je feSen dodatkem ke smlouvé.

e Cena nezahrnuje stravné, Uhrady jizdného a vstupného na kulturni akce. Tyto vydaje hradi
zakonni zastupci déti, ktefi se akci Ucastni. Kolik akce stoji, sdéli zfizovatel zakonnym
zastupcim predem a zakonni zastupci finanéni obnos predaji osobé k tomu zfizovatelem
povérené osobé pfi preddani ditéte. Zfizovatel je opravnén jednostranné stanovit novou vysi
platby za dochdzku ditéte do LK Houbicka a modely dochazky, které je povinen nejméné 60
dni pfed jejich ucinnosti zverejnit na webovych strankach.

e V pfipadech, kdy dité v daném mésici nebylo pfitomno na programu LK Houbicka (napf.
z divodl nevhodného obleceni, pozdni dochazky atp.) nevznika nérok na vraceni penéz.

e V pripadé absence z dlivodu nemoci ¢i jiného vazného divodu delsi nez 3 tydny, je nutno
na ni pisemné upozornit koordinatorku LK Houbicka. Platba Skolného se v tomto pfipadé
domlouva a posuzuje individudlné na zakladé dohody obou stran.

e Rodic zaplati zfizovateli za dochazku ditéte do LK vzdy za 1 kalendafni mésic. Platbu za
dochazku ditéte je nutno uhradit zfizovateli na jeho Ucet, a to nejpozdéji do 15. dne
pfedchoziho mésice, nedohodnou-li se rodice se zfizovatelem LK jinak. Do poznamek je
potieba napsat — JIMENO DITETE + MESIC, za které je pispévek hrazen. Jako variabilni
symbol rodi¢ zada rodné Cislo ditéte.

e V pripadé ndstupu ditéte od zacatku Skolniho roku (1.9.) je rodi¢ povinen uhradit do
15.8. platbu za mésic zafi. Do pozndmek je potieba napsat —JMENO DITETE + ZARI. Jako
variabilni symbol rodi¢ zada rodné Cislo ditéte.
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Na zacatku kazdého mésice probéhne zuctovani stravy, dle skutecné odebranych obédu.
V pfipadé, Ze provozovatel urci delsi dobu uzavieni klubu, budou rodice o této skutecnosti
s dostateCnym predstihem informovani a provozni prispévek bude dle délky uzavieni
navracen.

V pripadé zasahu vyssi moci (viz. Covid 19) budou feSeny platby na zakladé vzajemné
domluvy mezi LK Houbicka, z. s. a rodici.

Navstévni den — jednordzovy poplatek 300,- / den — s obédem — nutno nahlasit navstévu
alespon 2 dny pfedem.

Vyse ¢Elenského pfispévku:
Vyse provozniho prispévku a dalsi souvisejici platebni podminky jsou stanoveny
v dokumentu Provozni pfispévky, ktery je nedilnou soucasti dokumentace LK Houbicka
a je k dispozici rodi¢im pfi nastupu ditéte / na vyzadani / na webovych strankach.

V tomto dokumentu je také specifikovdna ¢astka za stravu (obéd).

Pfi podpisu smlouvy je splatny jednorazovy rezervacni poplatek ve vysi 2 000,- KE. Tento
poplatek bude vyuzit na poftizeni hygienickych a vytvarnych pomucek pro dany skolni rok.

Preruseni dochazky

Preruseni dochazky z vainych davodu:

Zakonni zastupci ditéte/déti maji moznost z vaznych divodd, na vlastni Zadost prerusit
dochazku svého ditéte/svych déti do lesniho klubu na mésic a vice. Zadost musi byt v
pisemné podobé a musi byt uvedeno od kdy, do kdy k preruseni dochazi, odGvodnéni,
datum a podpis. Vazné divody: napf. dlouha nemoc ditéte, Uraz apod.

Pferuseni dochazky z jinych dlivodi: Zakonni zastupci ditéte/déti maji moznost prerusit
dochazku svého ditéte/svych déti do lesniho klubu i z jinych nez vaznych divoda.

V takovém pripadé se vSak nevraci provozni pfispévek.

Predcasné ukonceni dochazky: V pripadé predéasného ukonceni dochazky ditéte/déti do
lesniho klubu, jsou zakonni zastupci ditéte/déti povinni, pisemné informovat provozovatele
o pred¢asném ukonceni dochazky svého ditéte/déti mésic predem! Tuto skuteénost oznami
pisemné emailem na adresu lIkhoubicka@seznam.cz. Odhlaseni je platné od prvniho dne
nasledujiciho kalendarniho mésice. Do této doby se plati stale ¢lensky prispévek.

Zakonni zastupci ditéte/déti obdrzi potvrzeni o pred¢asném ukonceni dochazky ditéte/déti
do lesniho klubu.

Pravidla spole¢ného souZiti v zazemi LK

Do aredlu LK je zakazan vstup osobam pod vlivem navykovych latek.

Vsichni Ucastnici spole¢nych akci (slavnosti, besidky, brigddy, seminare, prondjmy aj.) se
fidi timto provoznim radem, ktery je k dispozici k nahlédnuti v zazemi LK.

Odpovédnost za déti pfi akcich konanych LK maji zakonni zastupci nebo osoby
zmocnéné k vyzvedavani déti.
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e Povérend osoba (pracovnik LK) pfi odchodu zavie okna a dvere, zamkne jurtu i ostatni
uzamykatelné prostory.

e Bereme ohled na okolni pfirodu a sousedy (tfidéni odpadu, Setrny pohyb v pfirodé,
hluk po skonceni akce, Spatné parkovani apod.), dobré vztahy se sousedy jsou pro nas
velmi dulezité.

Spoluprace a komunikace se zakonnymi zastupci
Existence LK Houbicka je zalozena na uzké spolupraci se zdkonnymi zastupci.

e Ucast zdkonnych zastupcti na déni v a kolem klubu je nepostradatelnou soucasti
chodu klubu a pedagogické prace s détmi.

e Dobré vztahy mezi prlvodci a zakonnymi zdstupci jsou vystavény na zakladé
spolecné spoluprdce a moznosti spolecnych prozitkl (rodi¢ovskd setkani,
individudlni konzultace, spolecné akce pro déti a rodice, brigady atd.)

e Zakonni zastupci se tedy mohou podilet na chodu klubu (spoluprace na
brigddach, materialni vypomoc, dotace, ndpady a ndméty atd.).

e Zakonni zastupci jsou informovani o zavaznych udalostech z pribéhu dne v
klubu (drazy, hadky, vyjmuti kliStéte) tykajicich se jejich ditéte.

e V pfipadé zhorSeni zdravotniho stavu ditéte musi byt, po predchozim
oznameni, zakonnym zastupcem dité vyzvednuto dfive.

e S détmi se pracuje na rozvoji viech klicovych kompetenci a rovnéz je kladen
dlraz na predskolni pfipravu.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct
e Zakonni zastupci se spolu s détmi se mohou podilet na pfipravé aktivit
poradanych pro déti z LK Houbicka (pfiprava na slavnosti, narozeniny déti atd.)

e Zakonni zastupci mohou nadnést svoje vlastni vychovné predstavy a spolecné s
pravodci tak rozvinout vlastni vychovny koncept.

e Zakonni zdastupci maji pravo projevit jakékoliv pfipominky k chodu klubu,
zakonni zastupci maji pravo svymi naméty a ndpady pfispivat k obohaceni
vychovného programu.

e Zakonni zastupci podporuji prlvodce napf. pfilezitostnou vypomoci v klubu,
pomoci pfi prani, uklidu, Gpravé zdzemi...

e Zakonni zastupci se zavazuji minimdlné 2x rocné absolvovat individudlni
konzultaci s privodci. Dale reagovat bezodkladné na podnéty ¢i sdéleni LK
tykajici se prospivani ditéte, jeho chovani, zdravotniho stavu apod. a
spolupracovat s LK.

e Zakonni zastupci jsou pravidelné informovani o déni v klubu pfi individuaini
konzultaci, na facebooku, vonline skuping, emailem nebo formou
rodicovského setkani.
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e V pfipadé, Ze jde o zaleZitosti, které je tfeba konzultovat s vedenim LK Houbicka,
z. s., obraci se zakonni zastupci na kontaktni osobu zfizovatele, zpravidla
hlavni koordinatorku.

e ZaleZitosti tykajici se organizacniho charakteru souvisejici s formalnimi nebo
prezentanimi naleZzitostmi Houbicky, feSi zakonni zastupci s kontaktni
osobou zfizovatele.

Nasim cilem je vytvoreni rodicovské komunity, navazani pratelskych vztaha se vsemi
zUcastnénymi a vzajemné sdileni zkusenosti.

Vyfizovani stiznosti

e Dité-stiznost ditéte se nebere na lehkou vahu, je ji vénovana ze strany pedagogt
dostatecna pozornost. Podle povahy stiznosti se fesi bud’ ve vztahu priivodce x dité
nebo v komunitnim kruhu s dalSimi privodci a détmi tak, aby byla ditéti zachovana
bezpecnost a nedoslo k jeho psychické djmé.

e Rodi¢-podava ustné nebo pisemné stiznost koordinatorce klubu. Ta nasledné
v soucinnosti se svymi nadfizenymi na poradé tymu stiZnost zpracuje, provede
pisemny zdznam, ktery je e-mailem zaslan stéZovateli do 14 dnG a archivovan
elektronicky u statutarniho organu spolku.

® Zaméstnanec — stiznost je pisemnou formou stéZovatelem sdélena koordindtorce,
ta v ramci vymezenych kompetenci osobné nebo v soucinnosti se statutdrnim
organem spolku a ¢lenskou schlzi stiznost projedna a provede Ustni a pisemné
zpracovani, které je do 14 dnG zasldno stéZovateli e-mailem a zaloZzeno do
elektronického archivu stiznosti. Postup ze strany zaméstnavatele se fidi platnym
zakonikem prace.

e Nadfizené organy, sousedé, komunita-stiznost resi statutarni zastupce organizace
v soucinnosti s povérenym pracovnikem na spolecné poradé ve |hité 14 dni. O
prabéhu zpracovani stiznosti a jejim vyhodnoceni je veden pisemny zapis, ktery je
stéZovateli zaslan posStou, e-mailem nebo dorucen osobné a archivovan elektronicky
u statutarniho organu spolku.

Zavérecna ustanoveni
° Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi ¢lenska schize spolku
° Smérnice nabyva ucinnosti 9.8.2025

° Provozni fad je trvale umistén na volné pfistupném misté v zazemi LK a na webovych
strankdch LK. Je zavazny pro viechny pracovniky LK a ti byli s jeho obsahem seznameni.
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Dominika Adamcové
Predseda spolku a koordinatorka
Lesniho klubu Houbicka

Zdroje: viastni provoz, Infobali¢ek ALMS, webinai ALMS, s laskavym svolenim inspirace

z dokumentd pani Aleny Lalakové.
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